MINISTERIO DA EDUCAGAO )

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA )
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REITORIA

RESOLUCAO N° 055, DE 13 DE OUTUBRO DE 2014

Disp6e sobre o Regulamento de Visitas
Tecnicas do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Goias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS, no uso de suas atribuicoes
legais e regimentais considerando a decisdo, do Conselho Superior em reuniao
realizada no dia 06 de outubro de 2014 e, ainda, tendo como base legal a Lei n°
11.892, de 29 de dezembro de 2008, e o Estatuto do Instituto Federal de Goias,

resolve:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento de Visitas Técnicas do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Goias, nos termos do documento em anexo.

Art. 2° - Esta Resolug&o entra em vigor na data da sua publicacao.
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JERONIMO RODRIGUES DA SI'VA
Presidente do Conselho Superior

Reitoria do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
Av. Assis Chateaubriand, n° 1.658, Setor Oeste. CEP: 74.130-012. Goiania-GO
Fone: (62) 3612-2200
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ANEXO

Reitoria do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
Av. Assis Chateaubriand, n° 1.658, Setor Oeste. CEP: 74.130-012. Goiania-GO
Fone: (62) 3612-2200
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REGULAMENTO DE VISITAS TECNICAS

CAPITULO |
DA DEFINICAO E DO OBJETIVO

Art. 1 As visitas técnicas sao atividades pedagodgicas supervisionadas
realizadas em ambientes externos a instituicao, constituindo um mecanismo de integragao
entre a escola e a sociedade.

Art. 2 Sao consideradas visitas técnicas:

| - participagcdo em feiras, congressos, seminarios e eventos similares;

Il - visitas as instituicdes publicas e privadas;

Il - visitas as empresas e/ou institutos de pesquisa, de servigos e/ou produgao.

I\V- visitas e aulas de campo em ambientes naturais.

Art. 3 A visita técnica tem por objetivo:

| - promover a integracao entre a teoria e a pratica no que se refere aos
conhecimentos adquiridos pelos alunos na instituicao de ensino;

Il - propiciar ao aluno a vivéncia do mercado de trabalho, produtos, processos e
servigos in loco e a integragao entre os mesmos;

[l - propiciar ao estudante a oportunidade de aprimorar a sua formacgao
profissional e pessoal.

Paragrafo unico: As visitas técnicas deverao estar relacionadas as disciplinas
dos cursos, conforme Projeto Pedagoégico do Curso (PPC).

CAPITULO Il
DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 4 A visita técnica sera autorizada apenas quando realizada por alunos
regularmente matriculados e que estejam frequentando efetivamente os cursos oferecidos
pelo IFG, bem como por docentes vinculados ao IFG.

Art. 5 As visitas técnicas devem ser planejadas observando as seguintes
condigodes:

| — inicio e término em periodo letivo, salvo os casos plenamente justificados;
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Il — periodo de afastamento de no maximo 6 (seis) dias;

[l - disponibilidade or¢gamentaria de recursos para abastecimento e
manutencao do veiculo para pagamento de seguro obrigatorio aos passageiros e
pagamento de diarias, quando couber, aos servidores acompanhantes e pagamento da
ajuda custo aos alunos, conforme valores estabelecidos pela Pré-Reitoria de
Administragao;

IV - programacéao das atividades de segunda a sexta-feira.

Paragrafo uUnico: As atividades que, por qualquer motivo, necessitarem de
programagao aos sabados e domingos, deverdo ser expressamente justificadas e
dependerao de avaliacao da Diregao Geral do Campus;

Art. 6 As visitas técnicas podem ser de curta distancia, média e de longa
distancia.

Art. 7 As visitas de curta distancia envolvem as regides circunvizinhas ao
Campus, observando o limite de 200 km.

Art. 8 As visitas técnicas de média distancia compreendem localidades de 200
km até 600Km .

Art. 9 As visitas técnicas de longa distancia compreendem localidades acima
de 600 km nao podendo exceder 1200 km. Essas visitas serdo autorizadas desde que
atendidos os seguintes quesitos:

| - visitas técnicas exclusivamente em empresas/locais com perfis
comprovadamente diferenciados das situagdes existentes nas regiées circunvizinhas ao
Campus.

Il - previsdo de uma unica participagao por aluno durante a sua formagao no
curso matriculado, preferencialmente a partir da metade do curso.

[l - periodo de afastamento de no maximo 6 (seis) dias;

IV - disponibilizagdo pela administracao de recurso para: abastecimento e
manutengao mecanica do veiculo durante a viagem, pagamento de pedagios e seguro
obrigatorio aos passageiros, bem como para pagamento de diarias aos professores
acompanhantes e alunos;

Paragrafo unico: No caso de visitas técnicas realizadas em apenas um turno,
matutino ou vespertino, ndo sera concedida ajuda de custo aos alunos, salvo em casos
especificos, como visitas em locais em que é cobrada a entrada do discente.
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Art. 10 A quantidade de motoristas envolvidos na visita técnica sera em fungao
da distancia a ser percorrida até o local de realizacio da atividade:

| - distancia de até 600 km sera realizada por 1 (um) motorista;
Il - distancia acima de 600 km sera realizada por 2 (dois) motoristas;

Paragrafo Unico: Por motivo de seguranga, as viagens deverao ser
programadas para acontecerem no periodo das 7h as 19h, podendo alterar este horario,
desde que devidamente justificado e autorizado pela Direcdo Geral do Campus.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO

Art. 11 As visitas técnicas deverdo ser planejadas, durante a semana
pedagogica, pelos professores e coordenadores dos cursos.

Art. 12 As visitas técnicas deverao constar no Plano de Ensino das respectivas
disciplinas.

Art. 13 A viabilizagdo das visitas técnicas dependera de planejamento
semestral e de disponibilidade orgcamentaria, avaliada pela Chefia de Departamento de
Areas Académicas e aprovada pelo Conselho Departamental.

Art. 14 O Departamento das Areas Académicas é responsavel pela supervisao
das visitas Técnicas.

Paragrafo unico: A responsabilidade pela visita técnica sera do docente
organizador da atividade, sendo que para cada visita técnica sera permitida a participacao
de no maximo 2 (dois) docentes ou de 1 docente e um técnico administrativo.

CAPITULO IV
DA FORMALIZACAO

Art. 15 O Coordenador de Curso, apds a realizagdo da semana pedagdgica,
encaminhara a Chefia do Departamento de Areas Académicas a planilha de programacao
semestral de visitas técnicas devidamente preenchida.
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Art. 16 As planilhas de programagao semestral deverao ser entregues pela
Chefia de Departamento de Areas Académicas, via memorando, para a Geréncia de
Administragao, até 30 dias apds o inicio das aulas em cada semestre letivo.

Art. 17 As planilhas de programacao semestral de visitas técnicas serao
analisadas pela Geréncia de Administracao e aprovadas pela Direcao Geral do Campus.

Paragrafo unico: As planilhas entregues fora dos prazos estabelecidos no Art.
16 somente serao aceitas com a devida caracterizacao, justificada pela Coordenacao de
Curso, com o parecer da Chefia do Departamento de Areas Académicas encaminhado a
Diregao Geral do Campus.

Art. 18 Na avaliagao para aprovagao das visitas técnicas serao considerados:
| — o registro das visitas no plano de ensino;
Il — a distancia do local a ser visitado em relagao ao campus;

[Il — a disponibilidade de transporte, recursos financeiros e humanos.

Art. 19 Apds a aprovacao das visitas técnicas, o professor responsavel devera
acompanhar a confirmagao do dia e do horario da visita técnica, na Coordenagao de
Apoio Administrativo ao Departamento, providenciando, antecipadamente, todos os
formularios necessarios para a efetivacao da atividade.

Paragrafo unico — As planilhas e os formularios utilizados na programacao e
execucao das visitas técnicas serao disponibilizados no site Institucional.

Art. 20 A reserva do veiculo devera ser feita com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias pelo Coordenador de Apoio Administrativo ao Departamento.

CAPITULO IV
DAS VISITAS COM AJUDA DE CUSTO

Art. 21 As visitas técnicas poderao ocorrer com ou sem ajuda de custo aos
discentes, o que vai depender do local e do tempo estabelecido para a visita conforme a

>
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Lei Comglementar N° 27, de 30 de dezembro de 1999 ' e o Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro
de 2006 “.

§ 1° Os discentes receberao os valores da ajuda de custo por meio de depdsito
bancario, de acordo com a tabela estabelecida pela PROAD:;

§ 2° A ajuda de custo recebida pelos discentes pode ndo ser suficiente para
arcar com todas as despesas, necessitando que os proprios discentes facam a
complementacao dos valores;

Art. 22 Os processos de visitas técnicas com a solicitagao de ajuda de custo
aos discentes deverao ser protocolados pelo Coordenador de Apoio Administrativo ao
Departamento e encaminhados a Geréncia de Administragdo com os seguintes
documentos:

| - Planilha de Programagao Semestral de Visitas Técnicas;

Il - Parecer da Chefia de Departamento das Areas Académicas atestando que
a atividade proposta esta prevista na formacéao profissional e curricular do aluno;

Il - Planilha de Concesséao de Auxilio financeiro aos Estudantes:
IV - Plano de ensino da disciplina.

Paragrafo unico: Protocolar os processos para concessao de ajuda de custo
no prazo minimo de 20 (vinte) dias antes da data prevista para sua realizacdo, sob pena
de indeferimento.

Art. 23 O prazo para viabilizar a concessao do auxilio financeiro sera de 20
(vinte) dias uteis, apos a formalizagao do processo.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

Art. 24 Sao atribuigdes do professor:

I- Programar a visita técnica com o Coordenador de Curso durante a semana
de planejamento pedagoégico.

GOIAS. Gabinete Civil da Governadoria. Lei complementar n° 27, de 30 de dezembro de 1999 - Cria a Regido

Metropolitana de Goiania, autoriza o Poder Executivo a instituir o Conselho de Desenvolvimento da Regido Metropolitana de Goiania, a
Secretaria Executiva e a constituir o Fundo de Desenvolvimento Metropolitano de Goiania e da outras providéncias correlatas.

2 BRASIL- Presidéncia da Republica, Casa Civil. Decreto 5.992, de 19 de dezembro de 2006 - Dispde sobre a concessao de
diarias no ambito da administracéo federal direta, autarquica e fundacional, e da outras providéncias.
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Il — Preencher e enviar a Coordenagao de Curso o formulario de requerimento
de visita técnica, especificando o local a ser visitado, a duragio da visita e a distancia a
ser percorrida; (Anexo)

Il - intermediar junto & empresa e/ou 6rgao responsavel, as autorizagées
necessarias para a realizagdo da visita técnica na data e horario, bem como definir as
condigdes de realizagao;

IV — Enviar & Coordenacgao de Curso a relagao de alunos que participardo das
visitas técnicas. A listagem deve conter o nimero de CPF, RG, telefone e matricula dos
discentes; (Anexo)

V' — Providenciar as autorizagées de viagem assinadas pelos pais ou
responsaveis no caso de alunos menores de 18 anos; (Anexo)

VI - Providenciar o termo de responsabilidade que deve ser assinado por todos
os alunos participantes da visita; (Anexo)

VII' - Providenciar lista de presenga para assinatura de todos os alunos
presentes na visita técnica;

VIlI- Portar durante a realizagéao das visitas:

a) Copia do formulario de solicitagdo de visita técnica e a relacao de alunos
participantes, com o numero de CPF/RG, e telefones;

b) Termo de responsabilidade devidamente assinado por todos os alunos
participantes;

c) Autorizagao de viagens devidamente assinadas pelos pais ou responsaveis
dos alunos menores de 18 anos;

IX - Encaminhar & Coordenagéo de Curso a lista de presenca dos alunos que
efetivamente foram a visita técnica.

X — Encaminhar ao Coordenador de Apoio Administrativo ao Departamento a
lista de alunos que nao participaram da visita técnica, no prazo maximo de 3 (trés) dias,
para que seja efetuada a devolugéo (por meio de GRU) das diarias ou ajuda de custos ja
recebidas;

Xl — Acompanhar os alunos em todas as etapas da visita técnica:

XlI' — Comunicar a Coordenacdo de Curso, por meio de relatério, o
descumprimento das normas estabelecidas para as visitas, visando a apuragdo de
responsabilidades;

Xl - Informar a todos os envolvidos, em tempo habil, o cancelamento ou
adiamento da visita técnica, caso venha ocorrer por algum motivo;

XIV — Preencher o Relatério de Visita Técnica com as atividades desenvolvidas
e encaminha-lo ao Departamento de Areas Académicas, em até 05 (cinco) dias da
realizacao da mesma;
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XV — No caso de recebimento de diarias (sugestao: usar virgula entre “diarias”
e “o professor”) o professor responsavel e o servidor acompanhante devem preencher o
Relatorio de Viagem com as atividades desenvolvidas e encaminha-lo a Coordenacao de
Apoio Administrativo ao Departamento, em até 7 dias da realizagdo da mesma;

Paragrafo Unico — E de responsabilidade do professor solicitante, estruturar
todas as etapas da visita técnica desde o planejamento até a entrega do relatorio final.

Art. 25 Sao atribuigdes do coordenador de curso:

| — Analisar e aprovar as requisi¢des de visitas técnicas e encaminha-las ao
Departamento das Areas Académicas;

Il - Encaminhar a Chefia de Departamento das Areas Académicas os planos de
ensino, bem como a planilha de programagéao semestral de visitas técnicas, apos analise
€ aprovacgao;

Il — Informar aos professores das demais disciplinas do curso sobre a auséncia
dos alunos que participarao da visita técnica, garantindo aos participantes a manutengao
do conteudo programatico do curso, assim como de quaisquer processos de avaliagao;

IV — Exigir do professor responsavel pela visita técnica a apresentacao dos
relatérios das atividades para cada visita técnica realizada;

V — Emitir declaragédo para o aluno participante da visita técnica, quando
solicitado por ele antes ou depois da visita;

VI — Apurar responsabilidades em caso de descumprimento das regras,
conforme descrito em relatério elaborado pelo docente responsavel.

VIl — Propor reunides semestrais de avaliagao das visitas técnicas realizadas.

VIII - Elaborar e manter o cadastro de empresas e/ou érgaos concedentes de
visitas técnicas para o respectivo curso.

Art. 26 Sao atribuicbes do Coordenador de Apoio Administrativo ao
Departamento:

| — Solicitar 0 pagamento de diarias dos servidores, por meio do Sistema de
Concessao de Diarias e Passagens - SCDP;

I — Encaminhar o planejamento de visitas técnicas a Coordenacao de
Interagao Escola — Empresa;

Il — Providenciar parecer do Chefe de Departamento atestando que a proposta
de visita técnica esta prevista na formacao profissional e curricular do aluno;

IV — Elaborar, formalizar e acompanhar os processos para concessao de ajuda
de custo aos discentes, no Setor de Protocolo;

V — Elaborar o cronograma de visitas técnicas com base nas planilhas de
programacgao semestral;

N\
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VI - Encaminhar o cronograma de visitas técnicas ao Setor de Transporte;
VIl — Agendar a visita técnica no Setor de Transportes;

VIII - Comunicar ao professor responsavel sobre a necessidade de marcar a
visita para outra data, caso nao haja disponibilidade de transporte;

IX - Encaminhar ao Coordenador Académico a listagem dos alunos que
efetivamente participaram da visita para langamento direto no Sistema Académico,
desobrigando o aluno de entrar com solicitagao via protocolo para a insercao das horas
complementares.

X - Encaminhar a Geréncia de Administracdo a listagem dos alunos e
servidores que nao participaram da visita técnica e receberam o auxilio para que sejam
providenciadas as Guias de Recolhimento a Unido (GRU).

XI - Manter atualizado o controle das devolugdes e ndo autorizar as visitas aos
alunos e servidores que estdao em débito com a Unido.

Art. 27 Sao atribui¢cées da Geréncia de Administracao:

I — Aprovar, junto com a Diregdo Geral do Campus e o Chefe de Departamento
de areas Académicas, as visitas técnicas solicitadas pelos professores, de forma a
assegurar a legalidade dos procedimentos formais:

Il — Disponibilizar a dotagdo orgamentaria de recursos para: abastecimento e
manutencao mecanica do veiculo durante a viagem, pagamento de pedagio, bem como
para pagamento de seguro obrigatério aos passageiros;

lIl - Viabilizar o pagamento da concesséo de auxilio financeiro aos estudantes:

IV — Disponibilizar dotagdo orgamentaria para o pagamento das diarias dos
servidores;

V — Criar e manter um acervo de toda a documentacdo relativa a cada
processo de visita técnica, para fins de consulta e posterior comprovagédo junto aos
orgaos fiscalizadores;

VI - Emitir GRU para devolugao de diarias e ajudas de custo recebidas por
servidores e alunos que nao participaram da visita técnica.

Art. 28 Sao atribuicbes do motorista:

| - Averiguar as condigbes gerais do veiculo (equipamentos, acessorios
obrigatorios e documentagao), antes de qualquer viagem:;

Il — Responsabilizar-se pela limpeza geral do veiculo;

[ll — Vistoriar interna e externamente o veiculo, verificando, principalmente, o
estado das poltronas e do bagageiro superior antes do embarque e apés desembarque
no Campus;

IV — Dirigir o veiculo de acordo com as orientagoes e regras de transito;

c
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V — Estacionar o veiculo apenas em locais e horarios permitidos que nao
comprometam a imagem da Instituico;

VI - Verificar, junto ao professor solicitante da visita técnica, o melhor itinerario
para a realizacao da visita técnica:

VII — Utilizar o veiculo para uso exclusivo em servico, no interesse da visita
técnica e no exercicio de suas atribuigées;

VIl — Estacionar o veiculo em local apropriado para o embarque e o
desembarque dos usuarios:

IX — Conferir a documentacao individual dos passageiros e permitir o embarque
somente das pessoas relacionadas na lista de embarque.

Art. 29 Sao atribuigbes do discente:

| — Assinar o termo de responsabilidade, concordando em cumprir, durante a
visita, todas as regras estabelecidas neste Regulamento;

Il — Entregar ao professor solicitante a autorizagao dos pais ou do responsavel,
devidamente assinada;

Il — Devolver os valores recebidos como auxilio financeiro quando, por
qualquer motivo, ndo tenha participado da visita técnica programada.

IV — Apresentar relatério das atividades realizadas ou outro instrumento de
avaliacao, definido pelo professor responsavel pela visita técnica:

V' — Cumprir os regulamentos gerais da empresa, bem como as normas
internas especificas, devendo resguardar o sigilo das informagdes a que tiverem acesso
durante a visita;

VI — Assinar lista de embarque.

CAPITULO VI
DAS VEDAGCOES

Art. 30 E vedada a realizagao de visita técnica sem a presenca do professor
responsavel.

Art. 31 Nao sera permitido ao aluno levar pessoas estranhas ao grupo
(namorado, filho, amigo, etc);

Art. 32 E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcoodlicas ou
quaisquer outras drogas ilicitas durante qualquer atividade desenvolvida na viagem. Para

S
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qualquer desrespeito a este item serdo tomadas medidas legais e cabiveis perante o
regimento da Instituicao e as Leis do Cédigo Penal.

Art. 33 E vedado ao aluno dormir em local nao estipulado pelo professor.

Art. 34 E vedado o embarque e desembarque do 6nibus em local nao
apropriado.

Art. 35 E vedado a entrada/descida do onibus fora do ponto estipulado de
embarque e desembarque;

Art. 36 Nao é permitido o desvio de rota da viagem para praias, shoppings
Center, casas de show, bares e similares com o objetivo do usufruto do lazer, salvo se
estes forem locais de aula pratica com os cursos de areas afins, observado o disposto no
Decreto 91.995, de 28.11.1985°.

Art. 37 Nao sera permitido ao professor responsavel se hospedar em local
diferente dos alunos.

Art. 38 E vedada a participagao do aluno, menor de 18 anos, gue nao entregar
a autorizagao dos pais ou responsavel devidamente assinada.

Art. 39 E vedada o embarque de servidores que nao estejam vinculados a
respectiva visita técnica.

Art. 40 E vedada a visita técnica a qualquer aluno ou servidor que esteja
respondendo a qualquer processo administrativo no IFG.

CAPITULO ViI
DAS DISPOSICOES FINAIS

3 BRASIL- presidéncia da Republica. Casa Civil. Decreto 91.995, de 28 de novembro de 1985 - Limita o uso de
veiculos oficiais de representagao da administragéo federal direta e autarquica, e da outras providencias. - Art. 2° & proibida a utilizagéo
dos veiculos oficiais: para transporte a casas de diversdes, supermercados, estabelecimentos comerciais e de ensino; em excursdes
ou passeios; aos sabados, domingos ou feriados, salvo para desempenho de encargos inerentes ao servigo publico; ou no transporte
de familiares do servi dor, ou de pessoas estranhas ao servigo publico.

N
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Art. 41 Toda visita técnica deve ter o acompanhamento integral do professor
solicitante.

Art. 42 O nao cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento
resultara em nao aprovacao da visita técnica e em seu cancelamento pelo IFG.

Art. 43 Visitas técnicas de longa distancia devem obrigatoriamente ser
acompanhadas pelo professor responsavel e de um servidor técnico administrativo ou
docente acompanhante.

Art. 44 Os casos omissos serao resolvidos pela Direcao Geral do Campus.

Art. 45 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao pelo
Conselho Superior do IFG.
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AUTORIZAQAO
Eu, inscrito no RG n°
e CPF n’ ) Pai/Mae/Responsavel pelo estudante
, sob o n° de matricula , do
curso de , turma do Instituto Federal de

Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Goias — Campus , 0 (a) autorizo a participar da Visita Técnica na

cidade de no (s) dia (s)

A Visita Técnica tem como objetivo (s):

Professor (es) Responsavel (is) pela Visita Técnica:

1. (fone): e-mail:

2. (fone): e-mail:

(ou mais)

Programagdo: Saida do IFG-Campus : Horario previsto:
Retorno ao IFG-Campus : Horario previsto:

Obs:

Assinatura do Pai/Mae/Responsavel

Telefones para contato

V=



MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

@g%ﬁ INSTITUTO FEDERAL REITORIA

§ A

TERMO DE RESPONSABILIDADE
E NORMAS DISCIPLINARES PARA VISITAS TECNICAS

Nome:

RG: CPF Tel. Res: Cel.:
Endereco:

Bairro: Cidade: Estado: CEP:

As visitas técnicas sdo atividades pedagoégicas supervisionadas realizadas em ambiente externo a instituicéo
constituindo um mecanismo de integragdo entre a escola e a sociedade. As Visitas Técnicas sdo de vital importancia
para que os alunos vivenciem o mercado, seus produtos e servigos in loco e também facilitam a integragao entre os
mesmos. As Visitas Técnicas ndo sdo excursoes de lazer. Para o bom andamento delas, todo aluno participante
concordara em cumprir todas as normas abaixo, assinando o presente termo:

1. Portar documento de identificacéo;

2. Comparecer a todas as atividades no horario pré-determinado. Se alguma doenga ou motivo de forca maior impedi-lo
de participar, devera comunicar-se com o professor responsavel o mais breve possivel;

3. O aluno sera responsavel pela reposi¢cdo ou pagamento de qualquer objeto quebrado, danificado ou desaparecido do
onibus, alojamento, estabelecimento hoteleiro ou local visitado;

4. O aluno que néo for a visita técnica se compromete a devolver ao IFG o auxilio financeiro que tenha recebido;

5. E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcodlicas ou quaisquer outras drogas ilicitas durante a
viagem e atividades de grupo. Para qualquer desrespeito a este item serdo tomadas medidas legais e cabiveis
perante o regimento da Instituicao e as Leis do Cédigo Penal;

6. E vedado ao aluno dormir em local ndo estipulado pelo professor;

7. Zelar pela conservacéo e limpeza do meio de transporte, bem como pela tranquilidade do motorista;

8. Nao sera permitido ao aluno levar pessoas estranhas ao grupo (namorado(a), amigo(a), etc.);

9. E expressamente proibido aos participantes da viagem sentar-se nos bragos das poltronas ou ficar de pé sobre estas,
bem como colocar alimentos sem a devida embalagem no bagageiro superior ou sobre as poltronas;

10. Também é expressamente proibido aos participantes da viagem colocar qualquer parte do corpo para fora da janela,
incomodar os pedestres ou usuarios de outros veiculos, ou atirar objetos ou substancias para fora do veiculo.

11. E vedada a entrada/descida do 6nibus fora do ponto estipulado pelo professor;

12. Nao tocar em maquinas e equipamentos nas areas da empresa;

13. Zelar pelo bom relacionamento entre o IFG e a Empresal/Instituicoes;

14. Respeitar as normas e exigéncias impostas pelo local a ser visitado, trajando as vestimentas adequadas ao local a
ser visitado;

15. O IFG né&o se responsabilizara por objetos pessoais dos alunos (aparelhos celulares, maquinas fotograficas, etc.)
deixados em seus veiculos;

16. A conducdo de quaisquer decisbes que tenham que ser tomadas, durante a visita técnica, diante de algum
transtorno, sera feito pelo(s) responsavel(is) acompanhante(s) da visita e no retorno ao IFG sera comunicada ao
Departamento de Areas Académicas e Geréncia de administracao;

17. O cumprimento das normas acima estipuladas sera observado com rigor pelo(s) responsavel(is) acompanhante(s)
da visita. O aluno ao descumpri-las estara sujeito as sangdes previstas no Regimento Interno do IFG.

18. Os horérios estipulados para o de inicio e o término das atividades deverao ser respeitados com rigor, inclusive os
horarios de saida e retorno do onibus. Os alunos que n&o estiverem no local na data e horarios previamente
combinados, estarao sujeitos a perda do transporte e do valor pago antecipadamente, ficando a critério da Coordenacao
qualquer tipo de decisao;

18. O cumprimento das normas acima estipuladas sera observado com rigor pelos professores responsaveis, e pelo
coordenador do curso. Em casos extremos ou reincidentes, nos quais as adverténcias verbais feitas ndo tenham sido
acatadas, o aluno sera advertido oficialmente e estara sujeito as sancdes previstas no Regimento Interno do IFG.

19. E vedado o uso dos veiculos do IFG durante a viagem em atividades que ndo constem do programa de ensino da
disciplina.

Declaro ter lido todas as normas com atengdo comprometendo-me a respeita-las.

Data:

Assinatura do aluno Assinatura do responsavel legal pelo aluno menor
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REQUISICAO DE VIAGEM

IDENTIFICAGAO DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA VIAGEM:
Nome:

Coordenacao:

Campus:

Telefone:

IDENTIFICAGAO DO AFASTAMENTO:

Local onde serao realizados os trabalhos:
Percurso:

Quilometragem estimada da viagem (ida e volta):
Saida:

Chegada:

MOTIVO DA VIAGEM

Observagoes (relatar, se necessario, situagoes atipicas da viagem):

Assinatura do Chefe de Departamento Assinatura do Diretor de Administragao

APROVADO em: / /

Assinatura do Diretor Geral do Campus



S INSTITUTO FEDERAL

GOIAS

NOMES DOS SERVIDORES E DOS ALUNOS QUE PARTICIPARAO DA VISITA TECNICA

NOME

MATRICULA

MINISTERIO DA EDUCAGAO )

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
REITORIA

CPF

RG

TELEFONE

Assinatura do Professor
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